UBND THANH PHO HO CHI MINH CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG DPoc lap - Ty do - Hanh phic
CONG NGHE THU PUC Fas e
. Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 31 thdang 12 nam 2021
S6:/$X/TB-CNTD-NS

TIj[(")NG BAO
V/v tuyén dung nhan vién

Cin ctr nhu cau thuc té cua nha truong, Truong Cao ding Cong nghé Tha Dic thong
bao tuyén dung nhén vién hop dong cu thé nhu sau:
1. Vi tri tuyén dung: Nhén vién Gido vu khoa
2. S6 lwong: 01 ngudi.
3. Yéu céu:
— Trinh d¢ hoc van: tir trung cap trd 1én.
— Co6 kinh nghiém trong trong linh vuc cong tac van phong.
—  Sir dung thanh thao tin hoc van phong va cac tng dung, phan mém phuc vu luu trir
ho so. 7
— That tha, c6 tinh than trach nhiém trong cong viéc.
— Dt suc khoe dé thuc hién cong viéc dugce giao.
4. Noi dung cong viéc:
— Thuc hién cong tac hanh chinh, gido vu ctia khoa, t6 chirc sap xép va quan Iy luu trix
cac van ban, hd so tai liéu cta khoa.
— Tong hop tinh hinh thyc hién né nép day va hoc bdo cdo cho truong khoa.
—  Pam bao yéu ciu thong tin lién lac va td chie sdp xép cong viée hang ngay nhim hd
trg, phuc vu cho hoat dong cua khoa va cta truéng khoa.
— Thuc hién cac cong tac dot xuit ciia nha trudn'g theo yéu cdu cong viéc cia gido vu
khoa.
5. Ho so gbm:
— Don xin du tuyén ¢6 dén anh 4x6 (mau don tng vién tu xay dung);
— So yéu ly lich ¢6 dan anh, c¢6 xac nhén cta chinh quyén dia phuong;
—  Gidy kham stc khoe cta cac trung tim y té Quan/ITuyén trg 1én (khong qua 6 thang
tinh dén ngay nop ho so).
~ Ban sao gidy CMND/CCCD;
— Ban sao ho khau hodc s6 dang ky tam tra dai han K'T3;
— Ban sao béng 16t nghiép hodc giéy chirng nhéan t6t nghiép;

— Ban sao céac gidy ching chi ngoai ngf, tin hoc.




— Ban sao s6 BHXH (néu co).
Luu y: Tét ca céc ban sao (photo) déu phai ¢6 xac nhén sao y ban chinh.
~ Céc gidy to khac ung vién muon ty giéi thiéu dé chung t6 nang luc lam vi¢c cia
minh.
6. Thoi gian ndp hé so:
— Tu ngay ra thong bao dén hét ngay 08/01/2022.
— Khong hoan tra hd so néu khong tring tuyén.
7. Pia diém ndp hd so:
— T chirc — Nhan sy Truong CD Céng nghé Thi Pirc, sé 53 V& Van Negan, P. Linh
Chiéu, Tp. Thi D, Tp. Hd Chi Minh.
Ung vién thudng xuyén theo doi céc thong bao trén Muc Théng tin tuyén dung ctia nha
truong thong qua website: http:/ tde.edu.vn hodc qua sb dién thoai: 028.22179555.
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