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Mi higu TCNS-QT3-QA2

1. MUC PiCH
- Giai quyét ché dé cho CBGVNV cuia nha truomg
- Quy dinh thing nhét phuong phap va each thie tién hanh giai quyét ché do nhim;
* Tranh xay ra sai sot trong qua trinh thye hién.
* Dam bao moi céng vi¢e duge thue hién cong khai ding theo qui dinh ctia nha nuéc
va ding ké hoach cua truimg,.
* Giai quyét ché dé dung theo qui dinh etia nha nude. nhiém vu duge giao coa don vi
sur dung lao ddng.
2. PHAM VI
Ap dung cho phong Té chire - Nhin su, toan thé CBGVNV.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Theo qui trinh HT-QT7.5.2 vé Tao tai li¢u, Huémg dan HT-HD1-QT7.5.2 vé ghi ma
hidu tai ligu; . _
- Lugt Bao hiem Xa héi cia Quoe hdi nude Cong hoa Xa héi Chi nghia Viét Nam sé
S58/2014/QI113, ngay 20 thang 11 nam 2014 ¢6 hiéu lue tr ngay 01/01/2016.
- Nghj dinh 56 115/2014/ND-CP, ngay 11/11/2015 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mét
s0 diéu ctia Ludt Bao hiém Xa héi vé bao hiém xa hoi bt bugc.
- Théng tu s6 59/2015/TT-BLDTBXIL, ngay 29/12/2015 cia Bé Lao dong Thueng binh
Xa héi quy dinh chi tiét va huong din thi hinh mét sé diéu cia ludt bao hicm x3 hoi vé bao
hiém x4 héi bit bude,
- Nghi dinh cua sé 46/2010/ND-CP, ngay 27/04/2010 cua Chinh phu vé théi viée va thu
tuc nghi huu déi véi cong chire.
- Nghi dinh 135/2020/ND-CP, ngay 18 thang 11 nim 2020 cta Chinh phu quy dinh vé
tudi nghi huru,
4. DINH NGHIA va TU VIET TAT
- Phong T6 chirc — Nhin su- Phong TCNS
- Phong Tai chinh - Ké toan: Phang TCKT
- Bao hiém xa héi ; BHXH
- Bao hiém y té: BHYT
- Béo hiém thét nghiép: BHTN
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M4 higu TONS-(QT3-QA2
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4. Phing TONS
Gl hd ser cho o quan BHXH

6. Phéing TCNS ‘
Nhan két qué tir oo quan BHXH

| TCNS
Thing béo két qud cho CBGYNY
I

=} Ph-‘.-ng TOCNS

Téng hop y
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Ma higu TCNS-QT3-QAZ2

5. PAC TA
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| CBOVNY cong tac tgi trudng do
dicu kién giai quyét ché dé huu tri:
- V& tubi: wdi nghl hue coa ngudi
lao déng trong diéu kién lao déng
binh thudmg [ di 60 wdi 03 thang
ddi vai lao déng nam va du 55 twdi
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CBGVNV  du e : e, |
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Ma hiéu TONS-QT3-QA2
corquan BHXH hudng ché
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Ma hiéu TONS-QT3-QA2

6. CONG CU/BIEU MAU/HUGNG DAN
6.1. Danh mue biéu miu

STT Tén bicu mdwhuéng din Ma hi¢u ‘

I |Mau quyét dinh nghi huu TCNS-BM1-QT3-QA2

2 |Pon dé nghi miu sb 14-11SB TCNS-BM2-Q13-QA2 |

6.2. Hudng din dién biéu miu
Bi¢u miu: Miu quyét dinh nghi huu

(1): Co quan, 16 chire, don vi quan ly nguin lao dong

(2): Chac danh nguii dimg diu co quan, don vi co thim quyén ra quyét dinh nghi viée
hurémg ché do huu tri,

(3): Truémg hop nghi huu theo phap ludt lao dong thi ghi Bo ludt Lao dong, nghi huu
theo phép ludt cin bé. cong chire thi ghi Ludt Can b, cong chire. nghi hiu theo phap ludt vién
chire thi ghi Ludit Vién chirc: ngoai ra, néu nghi huu theo céc chinh sach khac coa Nha nuée
nhu gidi quyét lao déng déi du. tinh gian bién ché... thi ghi bé sung tén van ban quy dinh
chinh sach do:

(4): Ghi ddy i s6 nha. ngd (ngach, hém), dudmg phé. & (thén, xém. 4p), xd (phuremg. thi
tréin), huyén (qun, thi xa, thanh phd), tinh (thanh phd).

(5): Ghi phuong thire nhn lrong hwu: Néu nhan luong hwu bang tién mat thong qua dai
dién chi tra thi ghi rd: Nhin luong huu qua dai dién chi tra; néu nhan lwong huu qua tai khodin
the thi ghi rd nhdn luong huu qua i khoan thé va bo sung théng tin: Tén Chu tai khoan:

rers sih tai khoan:
....................................... i v e mseng. O tal Ngln hang
..................................................... chi  nhanh

owd 86 CMND.;. e truomg hop cd nguyén vong nhiin cac
khoan trg ¢dp 1 Iin (néu ¢6) béng tién mat théng qua dai dién chi tra va nhan lrong huu qua tai
khoan the tai ngén hang thi ciing ghi rd.

Truomg hop khéng ghi hinh thire nhin lwong huu thi co quan BHXH s¢ chi tra biing tién
mit thong qua dai dién chi tra.

(6): Ghi noi kham, chita bénh ban diu do ¢d nhan lua chon theo danh muc co so kham,
chita bénh do co quan BHXH cung c¢ip; néu thude doi tuong ngudi ¢ cong voi cach mang thi
ghi rd thude doi tugmg ngudd ¢o cong voi cdch mang sau 1én co s& kham chita bénh da dang
ky. Truémg hop khéng dang ky dia chi noi khdm, chita bénh BHY'1 ban diu thi co quan
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Ma hi¢u TCNS-QT3-QA2

BHXH s& én dinh dia chi noi kham, chita bénh BHY T ban diu.
(7): Chire danh lanh dao cdc don vi lién quan (néu ¢6); truong hop ngudi sir dung lao

déng theo quy dinh khéng cé con diu thi khong phai dong déu.

7.LUU HO SO

- Thu tue nay, ban gdc duoe luu giir tai Phong Dam bao chit lugng va cac ban sao duoe phin
phdi dén tit ca cac don vi trong Nha trudmg,

- Thai gian luu giir thi tue cho dén khi khéng st dung.

- Cic logi hd so & trén duoc luu trix 10 ném, riéng nhiing quyét dinh lién quan dén tién lrong
clia ngudi lao dong duge luu theo hd so cd nhan.

Stt Tén ho sor Ma hiéu Théi gian hru Noi luu

Quyét dinh nghi hiru, Quyét dinh | TCNS-BM |-

e Vinh o Phé TCNS
huong ché d§ huu iri hang thang | QT3-QA2 inh vién dng

TCNS-BM2- Vinh vién

2 | Pon dé nghj Phang TONS
" QT3-QA2
~ | Qua trinh dong BHXI ctia ngurdi Vinh vién N
Phong TCNS
7| duge huomg BHXH A
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