-

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CIHI MINI
TRUONG CAO PANG CONG NGHE THU bUC
v Diachi: 53 V& Vin Ngan, P. Linh Chiéu, TP.Tha Dire, TP.HCM

Dién thoai:  028.38966825

ISO 9001:2015 Website: www.tde.edu.vn [ MOMG Grw e
; CoinG NGHE THO BUG
i Email: tde@itde.edu.vn Ll S e ’
@ ; BAMN GUQC

Moved. 8B Z‘QZJ/

QUY TRINH
DAO TAO BOI DUONG

Ma higu: TCNS-QT4-QAl

Ban hanh lin: 05

Hiéu luc tir ngdy:  01/06/2022 |
Téng sb trang: 11 l

Nguo soan thao Ngurin kiém tra Nguoi phé duyet

Chir ky \_’W/

i

Vo Long Triéu

Ho va tén Bing Manh Son Neuyén Thi Tuyét Nea

Chire danh NHAN VIEN TRUGNG PHONG ‘ HIEU TRUONG




Ma hiéu: TCNS-QT4-QA1

1. MUC PiCH

- Viin ban nay quy dinh cac néi dung vé trinh tyr thye hién cong tic dao 1o, boi dudmg
cho CBGVNV cia Truong Cao ding Cong nghé Thu Dirc nhim ning cao nang hye cong tac
ctia CBGVNV dép mg yéu ciu xdy dung va phat trién nha truong.

2. PHAM V1

- Ap dung cho tit ca cac don vj (Céc phong, khoa va trung tdm) trong pham vi nha
trudmg.

3. TAl LIEU VIEN DAN
- 86 tay chét luong;
Diéu khoan 7.2 tiéu chuén 1SO 9001:2015;
- Huéng din tao tai liéu chit luong;
Ludt vién chirc sd 58/2010/QH12 ngdy 15 thang 11 nim 2010 cia Quée hdi:

- Luit stra ddi, bd sung mot so dicu cia Ludt can b, cong chire va Ludt vién chire sb
52/2018/QH14 ngay 25 thang |1 nam 2019 ctia Quic hoi:

- Nghi dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14 théng 12 nam 2004 cua Chinh phu vé ché do
tién luong déi voi can bd, cong chire, vién chire, lue lugmg vii trang:

- Cong van s 893/GDDT-TC, ngay 06 thang 05 nam 2010 vé gidi quyét kinh phi va tién
lwong cho edn bg, gido vién di hoe sau dai hoe chrong trinh lién két dao tao véi nude ngoai;

- Cong vin 6 1767/GDDT-TC ngay 10 thang 07 nam 2012 cua Sa Gido due va Dio tao
TP.HCM vé hudng dén thyuc hién ké hoach dao tao sau dai hoc theo Ludt can bo. cong chire
va Ludt vién chire tr ndm 2012

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 09 nim 2017 cta Chinh phu vé dao tao,
boi dudmg cén bd, cong chire, vién chire;

- Nghj dinh s6 89/2021/ND-CP ngay 18 théng 10 nam 2021 cua Chinh phii vé sira dbi, bé
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngdy 01 thang 9 ndm 2017 cua Chinh
phu vé ddo tao, bdi dudng can bd, cong chire, vién chire:

- Théng tr s6 01/2018/TT-BNV ngay 08 thang 01 ndm 2018 cua Bo Noi vu vé hudmg
ddn mot s6 diéu cua Nghj dinh s 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 09 nam 2017 cta Chinh
pht vé do tao, bdi dudng cin bo, eong chire, vién chiic:

- Thong tur s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 03 nim 2018 cta Bé tai chinh vé hudng
dan viée lp du toan, quan 1y, sir dung va quyét todn kinh phi danh cho eéng tac dio tao. boi

dudmg can b, cong chire, vién chire:

- Cong vin s6 4030/GDDT-TC ngay 29 thang 10 nam 2019 cua S¢ Gido due va Dao tao
TP. 116 Chi Minh vé quy dinh hé so di nudce ngoai dbi vai can bé, cong chire. vién chie:

- Quyét dinh s 615/QD-CNTD-NS ngay 14 thang 11 nam 2020 cia Truémg Cao ding
Céng nghé Thi Die vé ban hanh Quy dinh vé ché do lam viée déi vai gidng vién ndm hoe
2020-2021;
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Mai hi¢u: TCNS-QT4-QA1

- Quy ché chi tiéu ndi bo hi¢n hinh cua nha trudmg;
- K& hoach dao tao, bdi dudng chuyén mén hang ndm cia cac don vi.

4. DINH NGHIA va TU VIET TAT
1.1. Dinh nghia i
- Dao tao dai han: La qua trinh hoc tip, nghién ciru nang cao trinh dé.
+ Thac si, tién si.
+ Dao tao van bing hai trinh do: dai hoe, thac si theo dinh huéng quy hoach dio tao
cua nha truomg,
- Kinh phi déo tao: La néi dung, dinh mife ede khoan chi cho cong tic ddo tao. bdi dudng
ddi véi CBGVNV duge quy dinh tai Théng tw 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 03 nim
2018 cua B§ tai chinh va Quy ché chi tiéu ndi bd hién hanh cua nha truomg,
- Boi dudmg: La hoat dong trang bi, cp nhét, ndng cao kién thire, k¥ ning lam viéc.
+ Cae 16p tap huan, cic khéa hoc nghiép vy, cic khoa bdi dudng va cac budi hoi
thao két hop ndi dung tép hudn.
+  Cac ngi dung khic do Trirong phong TCNS dé xudt Hiéu truong phé duyét,
1.2. Tir viét tit
- CBGVNV: Cin bd, giang vién, nhin vién,
- P. TC-NS: Phong Té chire - Nhan su.
- KH: Ké hoach
- TB: Thong bido
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7. CONG CU/BIEU MAUHUONG DAN

STT Tén Biéu mau/Huéng din Ma hiéu
I |Bi¢u mdu dang ky boi dudmg ngdn han TCNS -BM1-QT4-QAl
2 Biéu mau dang ky dio tao dai han TCNS -BM2-QT4-QA1
-4 5 iyeg Sy } -
3 BI;ELI mau1 ndﬁng ky ké hoach to chire béi dudmg chuyén TCNS -BM3-OT4-0A 1
mon, nghiép vu
4 Pon xin di hoc trong nude TCNS -BM4-QT4-QA1
= Don xin di hoc nude ngoai TCNS -BM35-Q1T4-QA1
6 |Pon cam két di hoe trong nude TCNS -BM6-QT4-QA |
7 |Don cam két di hoe nude ngoai TCNS -BM7-QT4-QA1
8 |Pon cam két tham gia boi dudng ngién han [CNS -BM8-Q14-QA1
g |Danhsich CBGVNV cir di dio tgo, béi dudmg (truemg TONS -BM9-QT4-OA
hop hoe tip ¢ nude ngoai)
10 |So yéu Iy lich vién chire (miu HS02) TONS -BM10-QT4-QAl
1 Cnn‘g: van cir CBGV di hoe (truomg hop hoe tip o nude TCNS -BM11-Q14-QA |
ngoai)
12 Béo cdo két qua dio tao trong va ngoai nude TCNS -BMI12-QT4-QA1
I3 |Bdo cdo két qua hoc tap, bdi dudmg TCNS -BMI13-QT4-QA1
14 Héi‘lg tong hop danh sich CBGVNV tham gia hoe @p. bdi | 1one 14-QT4-OA]
L dudmg | _
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st Tén hd sv Mihigu | EERY NGy
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2 | Biéu miu dang ky dao tao dai han TCNS -BM2- | Vinh vién P. TONS
= L ag Cabls
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